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Подготовка, организация и проведение 

 ГИА и ЕГЭ в 2012-2013 учебном году

	                                                    Август
	 30.08.12 г.


	 Августовский педагогический совет: «Анализ результатов ЕГЭ и ГИА за 2011-2012 учебный год». Внесение корректировок в план работы школы (директор, зам. дир. по УВР)

Назначение школьного координатора по организации и проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся в 2012-2013 учебном году.


	А.Н.Максимкина

           Т.А.Гузева



	сентябрь
	01.09.12г.

До 10.09.12г.

11.09.12г.

По графику

По графику

В течение месяца


	Расписание консультаций по подготовке к ГИА и ЕГЭ.

Классные часы в 9, 11 классах на тему: «Информирование обучающихся 9, 11 классов об условиях формирования на старшей ступени профильных классов, о порядке проведения ГИА и ЕГЭ, о порядке использования результатов ГИА, ЕГЭ при поступлении в учреждения НПО и СПО, в высшие учебные заведения, о сроках выбора экзамена по выбору, о сроках регистрации для участия в ЕГЭ по предметам выбора на добровольной основе» . 

Общешкольное родительское собрание. Выступление «Информирование родителей обучающихся 9, 11 классов об условиях формирования на старшей ступени профильных классов, о порядке проведения ГИА и ЕГЭ, о порядке использования результатов ГИА, ЕГЭ при поступлении в учреждения НПО и СПО,  в высшие учебные заведения, о сроках выбора экзамена по выбору, о сроках регистрации для участия в ЕГЭ по предметам выбора на добровольной основе». 

Организация участия обучающихся 9, 11 классов в тренировочных и диагностических работах, проводимых Московским институтом открытого образования (СтадГрад).

Проведение первичной диагностики по выбору предметов для участия в ЕГЭ на добровольной основе.  

Оформление уголков подготовки к ГИА и ЕГЭ.
	Зам.директора по УВР Т.А.Гузева

Зам.директора по УВР Т.А.Гузева,

Классные руководители: Щипцова В.Е. и Гришина Л.А. 

Зам.директора по УВР Т.А.Гузева

Зам.директора по УВР Т.А.Гузева, учителя-предметники

Зам.директора по УВР Т.А.Гузева,

Классные руководители: Щипцова В.Е. и Гришина Л.А. 

Кубатина А.В.

Шилина Е.И.



	октябрь


	По графику

Школьный сайт

До 15.10.12г.

15.10.12г.

   29.10.12г.

По графику
	Заседание ШМО «Организация работы по подготовке к ЕГЭ и ГИА» (руководители ШМО).

Размещение информации по ЕГЭ и ГИА 

Сбор информации для внесения в региональную информационную систему сведений о выпускниках 9, 11 классов (копии паспортов)

Разработка и утверждение приказов по организации и проведению государственной (итоговой) аттестации и единого государственного экзамена в 2013 году:

О назначении школьных координаторов по организации и проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся и информировать отдел инспектирования.

О разработке плана мероприятий по организации подготовки к проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся общеобразовательного учреждения в 2012/20123учебном году.
Об определение перечня видов работ в ОУ по организации и проведению ГИА.

Формирование предложений по привлечению работников ОУ к проведению ГИА в качестве членов предметных комиссий.
Назначение лица, ответственного за внесение сведений в региональную информационную систему обеспечения проведения ГИА и ЕГЭ.

Классные часы на тему «Информирование обучающихся о проектах демо-версий контрольно-измерительных материалов для проведения ГИА и ЕГЭ».


	Зам.директора по УВР Т.А.Гузева, руководители ШМО

Учитель информатики, зам.директора по УВР Т.А.Гузева

Классные руководители

Директор А.Н.Максимкина

           Зам. директора по УВР Т.А.Гузева

Зам. директора по УВР Т.А.Гузева

Зам.директора по УВР Т.А.Гузева,

Классные руководители



	                                                                                                                                                                                   ноябрь
	 По графику

по графику

по графику

До 01 11.12г.


	Формирование предложений по привлечению работников ОУ к проведению ЕГЭ в качестве организаторов.

Выступление на общешкольном родительском собрании с вопросом «Информирование родителей о системе общественного наблюдения при проведении ГИА и ЕГЭ». Формирование списка общественных наблюдателей.

Классные родительские собрания на тему «Права отдельных категорий обучающихся в части создания особых условий при проведении ГИА и ЕГЭ».

Индивидуальное информирование и консультирование родителей по вопросам ЕГЭ и ГИА.
Посещение семинаров, творческих лабораторий, мастер-классов учителями-предметниками по подготовке к ЕГЭ и ГИА.

Приказ «О проведении пробных экзаменов по подготовке к ГИА и ЕГЭ»

Формирование полного списка лиц, имеющих право на создание особых условий при проведении государственной (итоговой) аттестации


	Директор А.Н.Максимкина

Зам. директора по УВР Т.А.Гузева

Зам. директора по УВР Т.А.Гузева

Л.А.Гришина, В.Е.Щипцова

Директор А.Н.Максимкина

Зам. директора по УВР Т.А.Гузева

Директор А.Н.Максимкина

Зам. директора по УВР Т.А.Гузева

Шилина Е.И.
Макарова Г.В.



	                                                                                                                                                                                                                       декабрь
	До 01.12.12г.

По плану

12-21.12.12г.

22.12.12г.


	Выступление на педагогическом совете с вопросом «Утверждение перечня предметов для сдачи экзаменов по выбору»

Приказ об утверждении перечня предметов для сдачи экзаменов по выбору

Формирование электронного списка обучающихся 9 класса с указанием предметов, выбранных для сдачи экзаменов по выбору.

Классно-обобщающий контроль в 9 классе

Малый педагогический совет  с приглашением родителей и обучающихся  9 класса «Предварительные результаты первого полугодия».

Размещение на сайте информации о сроках и местах регистрации на ЕГЭ.

Классные часы в 9, 11 классах на тему «Права отдельных категорий обучающихся в части участия в ГИА в досрочный период.


	Зам. директора по УВР Т.А.Гузева

Директор А.Н.Максимкина

Зам. директора по УВР Т.А.Гузева

Директор А.Н.Максимкина

Зам. директора по УВР Т.А.Гузева

Руководители ШМО

Директор А.Н.Максимкина

Зам. директора по УВР Т.А.Гузева

Классный руководитель

Зам. директора по УВР Т.А.Гузева

В.Е.Щипцова, Л.А.Гришина



	январь
	20.01.13г.

В течение месяца

По графику
	Родительские собрания в 9,11 классах на тему « Сроки и процедура проведения государственной (итоговой) аттестации, права участников ГИА, существующие запреты и меры административной ответственности за допущенные нарушения. 

Обучение обучающихся 9, 11 классов заполнению экзаменационных бланков

Формирование списка обучающихся 11 (12 классов), претендующих на награждение золотой или серебряной медалью «За особые успехи в учении»

Разработка и утверждение приказов

- «Об утверждении состава общественных наблюдателей при проведении ГИА»;

- «Об обучении работников ОУ, привлекаемых к ГИА и ЕГЭ»:

- «Об утверждении транспортных схем доставки выпускников 11 класса и обучающихся 9 класса в ППЭ»


	Зам. директора по УВР Т.А.Гузева, классные руководители

Учителя- предметники

Зам. директора по УВР Т.А.Гузева, классные руководители

Директор школы 


	                                                                     февраль
	По графику

До 1 марта

По графику


	Прием заявлений от обучающихся для регистрации на участие в ЕГЭ по предметам выбора на добровольной основе

Внесение в региональную систему сведений о работниках, привлекаемых к проведению ЕГЭ.

Внесение в региональную систему сведений об участниках ЕГЭ

Классно – обобщающий контроль в 11 классе


	 Зам. директора по УВР Т.А.Гузева, классные руководители

Зам. директора по УВР Т.А.Гузева
Директор Максимкина А.Н., зам. директора по УВР, ВР, учителя-предметники, классный руководитель

.



	март
	По графику

В течение месяца

По графику
	Утверждение приказом ОУ списка участников ЕГЭ по обязательным предметам, по предметам выбора на добровольной основе

Размещение на сайте и информационных стендах информации о сроках проведения ЕГЭ, ГИА

Родительские собрания, классные часы в 9, 11 классах на тему «Сроки проверки экзаменационных работ. Порядок приема и рассмотрения апелляций. Сроки выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ». Обучение обучающихся 9, 11 классов заполнению заявления на апелляцию (по процедуре и о несогласии с выставленными балами)

Формирование списка обучающихся, претендующих на грамотой «За особые успехи в изучении отдельных предметов»

Издание приказа «О порядке окончания 2012-2013 учебного года и проведении ГИА и ЕГЭ»


	Директор А.Н.Максимкина

Зам. директора по УВР Т.А.Гузева, классные руководители

Зам. директора по УВР Т.А.Гузева, классные руководители

Зам. директора по УВР Т.А.Гузева, учителя-предметники
Директор А.Н.Максимкина



	апрель
	22.04.13г. 

В течение месяца

По графику

По плану

По плану ВШК
	Методическое совещание на тему: «Организация итогового повторения при подготовке к ГИА. Результаты пробных ГИА и  ЕГЭ»

Размещение на сайте и информационных стендах информации о сроках, местах,  порядке подачи и рассмотрения апелляций; о местах расположения ППЭ, сроках и выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ.

Обучение работников ОУ, привлекаемых к проведению ЕГЭ в качестве организаторов ППЭ.

Разработка и издание приказа «Формирование сводного графика занятости работников учреждения при проведении ГИА»

Совещание при директоре  «Контроль за своевременным прохождением учебных программ и практической части» 


	Зам. директора по УВР Т.А.Гузева

Зам. директора по УВР Т.А.Гузева, учитель информатики

Директор Максимкина А.Н.

Зам. директора по УВР Т.А.Гузева

	май
	По графику

10.05.13г.

В течение месяца


	Выдача участникам ЕГЭ пропусков в ППЭ

Проведение педагогического совета по допуску к итоговой аттестации 

Разработка и издание приказа о допуске обучающихся к государственной (итоговой) аттестации
Размещение на сайте и информационных стендах информации о местах расположения ППЭ, сроках и порядке информирования о результатах ЕГЭ и выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ
	Зам. директора по УВР Т.А.Гузева, классный руководитель

Директор

А.Н.Максимкина, зам.директора по УВР

Т.А.Гузева

Зам. директора по УВР Т.А.Гузева, учитель информатики



	июнь
	По графику 


	Педагогический совет о выдачи аттестатов.

Выдача обучающимся, освоившим образовательные программы основного общего образования, ведомостей образовательных достижений


	Директор А.Н.Максимкина

Зам. директора по УВР Т.А.Гузева, классные руководители




